DEFINITION DU POSTE DE CHARGE DE GESTION LOCATIVE

.accueil de la clientèle – gestion des plannings
.commercialisation des biens du portefeuille : mise en location
.visites des biens
.recherche de candidats
.montage des dossiers et suivi de la solvabilité du candidat à la location
.états des lieux sur tablettes numériques
.facturation
.décomptes de charges
.traitement des congés locataires
.suivi administratif auprès des partenaires (caf…)
.suivi des travaux de remise en état des biens gérés ou des réserves pour les logements neufs
.suivi des sinistres et contentieux
.suivi des mandats
.saisi des écritures comptables sur le logiciel de gestion
